	河南医学高等专科学校实习生请假审批表

	学生信息
	姓名
	专业
	 学号
	 班级
	实习单位
	联系电话

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	请假事由
	

	请假时间
	    ＿＿＿＿年＿＿月＿＿日至 ＿＿＿＿年＿＿月＿＿日     共＿＿天

	带教老师意见


	                带教老师签字：              日期：    年   月   日

	  实习科室意见
	负责人签字（盖章）：         日期：    年   月   日

	实习单位意见
	负责人签字（盖章）：         日期：    年   月   日

	学生所在系意见
	负责人或辅导员签字（盖章）：         日期：    年   月   日

	学校教务处意见
	负责人签字（盖章）：         日期：    年   月   日

	注：
1、请假审批表下载路径：学校网站→行政机构→教务处→实习生园地→常用下载。

2、请假流程与审批权限：
（1）1～3天   带教老师→科主任或护士长→医（务）教科或护理部；

（2）4～7天   学院系部→带教老师→科主任或护士长→医（务）教科或护理部；

（3）8天以上  学校系→学校教务处→带教老师→科主任或护士长→医（务）教科或护理部。
3、请假获准后请假者本人必须向实习科室和实习单位实习生管理部门汇报后方可离开实习单位。

4、请假期满后应及时向实习单位销假并报告学校所在系。请假所缺实习内容应自行补齐，否则按旷课论处，并依照《河南医学高等专科学校学生违纪处分暂行规定》给予处分；

5、本表一式两份，一份交实习单位办理请假手续，一份留学校教务处存档（1～3天除外）。


